2{®) ¢ ShelterBox Tuki ry

SB TEHTAVIA KIINNOSTUNEILLE!
Kysy lisaa: tapio.vihersaari@shelterboxtuki.fi / eriikka.kalliokoski@shelterboxtuki.fi

VIESTINTA
e Public Image vastaava (Eriikka Kalliokoski)
o sanomasisaltdjen ohjaaminen/korjaaminen
o seuranta/kirjeenvaihto HQ (cc: phj)
o mediamahdollisuudet/valinnat

e sivusisaltojen paivittaja (toistaiseksi: Public Image vastaava)
e paikallisuutispaivittdja ml. Facebook (yksi vastuuhlo)
¢ englantiuutispaivittaja (RSS..) ml. Facebook (yksi vastuuhl6)
e lehdistomateriaali (toistaiseksi: Public Image vastaava)
e svenska sidor (yksi vastuuhlg)
e eestisivut (yksi vastuuhlo)
e markkinointimateriaalien tekija (yksi vastuuhlo)

ERITYISMATERIAALIT
e koulumateriaalin vastuu/yhteyshenkild (kansainvilisyysoppitunti) (toistaiseksi: Public Image

vastaava)
e opiskelijamateriaali (koordinaattori)
e partiomateriaali (koordinaattori)
¢ inbound-rotaryvuosivaihtarimateriaali+valmennus (toistaiseksi: Public Image vastaava)

JASEN- JA TOIMIUJAHANKINTA

e rotarijasen/toimijahankkija (koordinaattori Niko Niemi, alueittain
alivastuut)

e yleinen jasen/toimijahankkija (kun affiliate) (koordinaattori Leila Kallio-Vihersaari,
jarjestoittiin/alueittain alivastuut)

e kannatusjasenten yhdyshenkilé/motivoija (alueittain)

e jasenrekisterivastaava (yksi vastuuhenkild)

o jasenrekisteri ja sen tiedot (talla hetkelld OP:n verkkolaskutuksen asiakastiedosto);

o jasenhankkijoiden/hallituksen antamien uusien jasenten kirjaaminen

o uusien ja vuosijasenmaksulaskujen tekeminen

o jasenmaksuperinta ja maksamattomien erottamisesitykset hallitukselle

o eroamisten ja erottamisten kirjaaminen

LAHJOITUSHANKINTAESITTELYT

e esittely-yhteyshenkild/esittelijdvalmentaja (Timo Komonen)
o vastaa esittelijavalmennuksesta kullekin toiminta-alueelle (= ammattiesittelijai—oikeudet)
o huolehtii Boxisettien sijoituksista
o vastaa esittelykalenterin ajan tasalla olosta ja varmistaa kuhunkin tapahtumaan
ammattiesittelijan
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o vastaa esittelyjen palautteen kerdaamisesta ja kirjaamisesta seka kokemustenvaihdosta

¢ lahjoitushankinta/esittelyesitykset (pptx) (toistaiseksi: Public Image vastaava)
e Rotaryaluevastaava/alueen lahjoitushankkija(esittelija) (alueittain)

e partioliikkeen lahjoitushankintaesittelija (alueittain)

e kouluesittelija/lahjoitushankkija (alueittain)

e esittelyvarustus (toistaiseksi: phj+Plvast)

o Boxi- tms. settien pysyva sisdlto ja jakomateriaali
o Boxi- tms. settien sisallén kunnossa olo ja jakomateriaalin riittavyys
o taydennykset/kirjeenvaihto HQ kanssa (cc: phj)

LAHJOITUSASIAT

e kampanjavastaava (toistaiseksi: phj + Plvast)
- koko jarjeston, rotarien tai omien isojen asioiden hyodyntaminen
- kampanjoiden erityismateriaali, esittelijamotivointi,
- rotarykirjeenvaihto maaorganisaatio(i)lle (ml. Viro), DG:ille, AG:ille

e lahjoitusvastaava/kiitokset (yksi vastuuhlo)
- saa tiliotteet min. viikoittain, huolehtii kiitoksista, (Boxi)seurannasta ml. omat nettisivut,

lahjoitusjatkosta

- jalahjoittajakirjeenvaihdosta (FI/EE lahjoittajat, SBI Donations)
- kiittdmistavat (yllapito, uusien esittdminen, toteutus hallituksen paatésten mukaan)
- jalkikirjeenvaihto

e rahankerdysvastaava (virallisen luvan/rekisterditymisen alainen) (toistaiseksi: phj)
- lupalausekkeet nettiin, esittelymateriaaliin
- lippaiden vastuuhenkildkirjanpito ja kerdystulokset/tilitykset tapahtumittain
- viranomaismadrdysten mukainen raportointi

HALLINTOTEHTAVAT
¢ rahastonhoitaja (Outi Salonen)
o kdy saanndllisesti (tai melkein) katsomassa tilitapahtumia ja valittaa niista juoksevasti tiedon
lahjoitusvastaavalle, jasenasiain hoitajalle
o ottaa vastaan maksutoimeksiantoja (lahjoitusvastaava, phj,...)
o ottaa vastaan laskutustoimeksiantoja (Iahinna esittelij6iltd, jasenvastaava hoitaa itse omansa)
o tulostaa kerran kuussa paattyneen kuukauden koko tiliotteen phj:lle ja kirjanpitoa hoitavalle

¢ tekninen nettisivuvastaava (toistaiseksi: phj / JPP-Soft Oy)
e tekninen Facebook —sivuvastaava (Juho Pohjola)
e pilvipalvelu Azure 365 —hallinnointivastaava (toistaiseksi: phj)
e SB org yhteyshenkil6 (koordinointi: phj)
e kirjanpito ja ilmoitukset (yksi vastuuhlo)
e Flviranomaisyhteydet (toistaiseksi: kirjanpit&ja)
e hallituksen sihteeri (Eriikka Kalliokoski)
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